Примерная циклограмма деятельности 
старшего воспитателя ДОУ
	Дни недели
	Время дня
	Мероприятия 

	понедельник
	1 половина дня
	Обход группы, беседа с воспитателями, решение текущих вопросов.

Наблюдение и анализ воспитательно-образовательной деятельности с детьми.

Работа в кабинете: разработка методических рекомендаций и пособий 


	
	2 половина дня


	Методический час

Индивидуальная работа с воспитателями (консультации).

Работа в методическом кабинете: оформление документации по результатам наблюдений.

Работа с педагогами по интересующим вопросам.
Работа с родителями.



	вторник
	1 половина дня


	Наблюдение и анализ воспитательно-образовательной деятельности с детьми.

Наблюдение и анализ работы специалистов.

Работа в методическом кабинете : работа с нормативно-правовыми документами, научно-методической методической литературой.



	
	2 половина дня


	Наблюдение и анализ качества работы педагогов с детьми.

Работа с педагогами по подготовке к методическим мероприятиям, к аттестации
Работа по оформлению стендов, выставок.

Собеседование по самообразованию с педагогами, ознакомление с новыми методическими разработками.
Проведение семинаров, семинар-практикумов.

Работа в кабинете: оснащение методическими пособиями.


	среда
	1 половина дня


	Наблюдение и анализ воспитательно-образовательной деятельности. 

Контроль по плану.

Коллективные просмотры педагогической деятельности (в соответствии с годовым планом)
Подготовка к методическим мероприятиям.

Работа по созданию условий для работы с детьми.

Работа в кабинете: работа с методической литературой, периодическими изданиями.


	
	2 половина дня


	Наблюдение  и анализ качества работы педагога с детьми.

Оказание помощи воспитателям в подготовке к родительским собраниям, консультациям, подготовке материала для наглядной информации родителям.
Разработка положений к смотров-конкурсов, выставок.

Подготовка к педсовету.

Работа в методическом кабинете по оформлению папок по обобщению опытом.


	четверг
	1 половина дня


	Наблюдение и анализ качества работы педагогов с детьми.

Предупредительный контроль в группах, где работают молодые педагоги.

Изучение инструментально-методических материалов.

Проверка календарных планов воспитателей, специалистов.
Работа в методическом кабинете.



	
	2 половина дня


	Наблюдение за воспитательно-образовательным процессом .

Работа с аттестующимися воспитателями.

Заседание Совета педагогов (1раз в 2 месяца)

Работа с документами по анализу педагогического процесса.

Посещение родительских собраний.

Работа в методическом кабинете: анализ работы по обобщению опытом.



	пятница
	1 половина дня

	Наблюдение и анализ качества работы педагогов с детьми.

Планирование работы на месяц.

Проверка календарных планов воспитателей.

Работа в методическом кабинете: подготовка материалов по образовательным областям.



	
	2 половина дня


	Наблюдение за воспитательно-образовательной работой во 2 половину дня.

Оформление протоколов, документаций.

Оказание помощи и контроль за самообразованием педагогом

Консультации для педагогов.

Работа над анализом результатов и прогнозом дальнейшего развития воспитательно-образовательной деятельности.

Работа в методическом кабинете: использование материалов интернета в воспитательно-образовательной деятельности; по обмену опытом педагогов.



